
IHRE QUALIFIKATION
Sie besitzen Einfühlungsvermögen 
und soziale Kompetenz und sorgen mit 
Ihrem zuvorkommenden Auftreten 
für eine angenehme Atmosphäre in  
unserem Haus. 

· �abgeschlossenen Ausbildung in der 
Hotellerie oder im kaufmännischen 
Bereich

· �Erfahrungen im Empfangsbereich 
wären von Vorteil

· �sichere Deutsch- und Englisch-
kenntnisse

EMPFANGSMITARBEITER M/W/D
Die Heinrich Schütz Residenz befindet sich direkt gegenüber der Frauenkirche in Dresden und gehört zu den wenigen 
Seniorenresidenzen in Deutschland, die den Titel „Premium Residenz“ führen dürfen. Sie ist ein Ort an dem Leben und 
Wohnen im Alter verbunden sind mit Genuss, Kunst, Kultur, Lebensfreude und Wohlbefinden. Weiterhin stehen hoch-
wertige möblierte Wohnungen sowie ein Spa-Bereich zur Verfügung.

Für unser Team suchen wir zum sofortigen Einstieg einen kompetenten Kollegen oder Kollegin.

IHRE AUFGABEN
Sie sind Ansprechpartner und zentrale Anlaufstelle für unsere Mieter und  
Gäste und unterstützen diese bei alltäglichen Belangen. 
Zu Ihren Aufgaben gehören u. a. die Annahme und Bearbeitung von Reser-
vierungen für unsere möblierte Apartments, der Empfang und die Betreuung 
von nationalen und internationalen Gästen, Rechnungserstellung, Erledigung 
des allgemeinen Schriftverkehrs und allgemeiner administrativer Aufgaben, 
Bearbeitung der Eingangs- und Ausgangspost, Verantwortung über die Tele-
fonzentrale, Organisation von Veranstaltungen.

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Gern erwarten wir Ihre aussagekräftige Bewerbung per E-Mail an  
Frau Zumpe:  c.zumpe@franzholzapfel.de – bitte geben Sie Ihren frühest-
möglichen Eintrittstermin an.


